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Inleiding 

In UBplus kan gewerkt worden met projectnummers. Deze projectnummers kunnen worden gekoppeld aan 

uren, vergoedingen of uitzendingen. Het kan zijn dat een inlener verzoekt dat het projectnummer of 

verschillende projectnummers zichtbaar zijn op de factuur of dat de inlener wenst dat er voor elk project 

een aparte factuur wordt aangemaakt. Dit is allemaal mogelijk in UBplus. In sommige bedrijfstakken wordt 

gewerkt met aanverwante zaken zoals bonnummers, waarvoor geen aparte functie bestaat in UBplus. 

Hiervoor kan ook de functie ‘Projecten’ worden gebruikt. 

In UBplus kan de gebruiker het project invoeren wat is doorgekregen van de inlener. Wordt er gebruik 

gemaakt van UBplusOnline, dan kan ook de inlener zelf de projecten invoeren in de online uren portal. 

Doormiddel van de synchronisatie met UBplus, kunnen de projecten worden binnengehaald in UBplus.  
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1. Projecten invoeren bij de klant 
 

In UBplus moeten projecten bij de klant worden opgegeven. Dit kan in het klant-menu in de map ‘Bestand’ 

onder het item ‘Projecten’ 

 

In het eerste tabblad van het daaropvolgende scherm, kunnen alle gegevens van het project worden 

ingevoerd. 

 

Vervolgens kunnen in de klant basisgegevens verschilldende functies worden ingeschakeld. 
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1.1 Invoer project tijdens invoer van uren 

 

Met deze functie kan bij Uren -> Invoer een projectnummer worden ingevoerd bij het opgeven van de 

uren. Aan vergoedingen waarbij een aantal eenheden moeten worden opgegeven bij de invoer van uren 

(bijvoorbeeld onbelast opgeven bij invoer uren) kan ook een projectnummer gekoppeld worden. 

 

 

 



Projecten                               

_______________________________________________________________________________________ 

 

6 

1.2 Factuur aanmaken na invoer project bij verwerkte uren en vergoedingen 

 

Met deze functie kunnen de projecten worden gekoppeld aan verwerkte uren en vergoedingen. Gebruik 

hiervoor de optie ‘Uren -> Invoer project bij verwerkte uren’.  

 

 

1.3 Verplichte invoer project bij uitzending 

 

In de uitzending basisgegevens kan een project aan een uitzending gekoppeld worden. Alle uren en 

vergoedingen die op de uitzending geboekt worden zijn dan automatisch gekoppeld aan het desbetreffende 

project. Met deze functie kan worden ingesteld dat er verplicht een project wordt ingesteld bij een 

uitzending met deze klant. 
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1.4 Project op factuur afbeelden 

 

Hiermee kan er voor worden gezorgd dat het project zichtbaar is op de factuur naar de klant. Daarvoor is 

wel benodigd dat er een mergeveld van het project is ingesteld in factuur layout (Bij Bestand -> Layout -> 

Factuur layout). 

 

 

1.5 Factuur per project maken 

 

Met deze functie maakt UBplus per project een aparte factuur aan. Zo kunnen er per facturatie periode 

verschillende facturen worden aangemaakt. Het project kan in de ‘kop’ van de factuur worden afgebeeld 

met een mergeveld in de factuurlayout (zie onderstaande afbeelding).  
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Het is tevens mogelijk om per project en per factuur een alternatief emailadres in te voeren. Hierdoor is het 

mogelijk om iedere factuur met een specifiek project naar een ander emailadres van de inlener te sturen. 

Dit moet worden ingesteld bij de Klant -> Bestand -> Projecten, in het tweede tabje onder ‘Factuur’.  
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2. Projecten invoeren in UBplusOnline 
 

In UBplusOnline kan de inlener projecten invoeren. Daarvoor moet eerst in de omgeving worden 

ingeschakeld dat inleners projecten kunnen invoeren. Dat kan onder de Instellingen -> Urenbriefjes. 

 

De inlener kan de projecten vervolgens aanmaken: 
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In de urenbriefjes kan een project worden gekoppeld. Dit project wordt gesynchroniseerd ongeacht of het 

project dan al niet bekend was in UBplus. Als het project nog niet bekend was in UBplus wordt het door het 

systeem toegevoegd aan de projecten van de klant in UBplus. Hierbij moeten worden opgemerkt dat het 

synchroniseren met projectnummers eenrichtingsverkeer betreft, projectnummers die in UBplus worden 

aangemaakt worden niet doorgestuurd naar UBplusOnline.   

 

 

 

Het is wel mogelijk om bij een nieuwe koppeling met UBplusOnline de projecten uit UBplus in UBplusOnline 

op te nemen via een reset. Echter met deze reset worden de projecten die in UBplusOnline zijn ingevoerd 

overschreven. Gelieve voor deze functie contact op te nemen met de helpdesk van UBplus.  


