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Inleiding

In UBplus kan gewerkt worden met projectnummers. Deze projectnummers kunnen worden gekoppeld aan
uren, vergoedingen of uitzendingen. Het kan zijn dat een inlener verzoekt dat het projecthummer of
verschillende projectnummers zichtbaar zijn op de factuur of dat de inlener wenst dat er voor elk project
een aparte factuur wordt aangemaakt. Dit is allemaal mogelijk in UBplus. In sommige bedrijfstakken wordt
gewerkt met aanverwante zaken zoals bonnummers, waarvoor geen aparte functie bestaat in UBplus.
Hiervoor kan ook de functie ‘Projecten’ worden gebruikt.

In UBplus kan de gebruiker het project invoeren wat is doorgekregen van de inlener. Wordt er gebruik
gemaakt van UBplusOnline, dan kan ook de inlener zelf de projecten invoeren in de online uren portal.
Doormiddel van de synchronisatie met UBplus, kunnen de projecten worden binnengehaald in UBplus.
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1. Projecten invoeren bij de klant

In UBplus moeten projecten bij de klant worden opgegeven. Dit kan in het klant-menu in de map ‘Bestand’
onder het item ‘Projecten’

R ] Klant afbeelden
EH:I Bestand

|21 Tarieven
{27 Kontakten

{7 Projecten

elingen
{7 Aanvragen

-{_7] Beroepen

-1 Opleidingen - alle

{7 Opleidingen - VCU/VCA
-1 Agenda-iters

|21 Taken

23 Uitzendingen

-{_1 Aanbiedingen

@-2 Administratie

F-0 Archief

-2 Overzicht

E

E

+- Verstuur
+1-7] Brief

In het eerste tabblad van het daaropvolgende scherm, kunnen alle gegevens van het project worden
ingevoerd.

Klant projecten (nieuw,leeg) x

=
Algemeen FEactuur Info
Project code : 1]

Klant: | 278 J|UnibaiI-Hodamco Mederland Winkels

Zoskcode : [PROJECTII

Omzchrijving kort |pr0iect1

Omachrijving lang :

Kontaktpersoon : 1] J |
T L]

|

Projectleider :

Uitvoerder :
Lokatie :
Adres:

Fostcode :

Plaats :

Begindatum : | - - J Tid: | :
Témdatum: | - - J Tid: | :

™ Project is histarisch

Vervolgens kunnen in de klant basisgegevens verschilldende functies worden ingeschakeld.
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Klant basisgegevens (wijzig)

Maam Adres Infa LCao ‘ Diversen ” Status ” Profiel ” Eranche/beroep ” Eerste kantakt H Dacument H Factuur ” Eredistruimte H Groep |

J Berekening ” F.orting ” Betaling ” Incasso ” Layout ” E=part financiee! ” Owerig

BT'w code t/mzept. 2012: |0 J |Btw verlegd
BT\ code vanaf okt 2012 |0 J |Etes verlegd

Aartal te printen facturen |1_
Maximasl asntal weken in factuur: [ 4
Facturatie periods : IW—JW
Fachuratie frequentie : ,W—JW

¥ Irwvoer project tidens invoer van uren
™ Factuur aanmaken na invoer project bij venwerkte uren en vergoedingen

™ Werplichte invoer project bij uitzending

¥ Project op factuur sfbeelden

™ Factuur per project maken

™ Factuur per werknemer maken

[ Factuurregels per dag maken

™ Urenzoort of -omzchrijving op factuur afbeelden

1.1 Invoer project tijdens invoer van uren

Met deze functie kan bij Uren -> Invoer een projectnummer worden ingevoerd bij het opgeven van de
uren. Aan vergoedingen waarbij een aantal eenheden moeten worden opgegeven bij de invoer van uren
(bijvoorbeeld onbelast opgeven bij invoer uren) kan ook een projecthummer gekoppeld worden.

Uren inveeren week 24-2017

Maandag 12-06-2017 : d.

Project: | 1225

noa

_|[praject

n.oa

Ll

n.oa

Ll

n.oa

Ll

n.oa

Ll

n.oa

Ll

Dingdag 13-08-2017 :
Project: | 0

‘wioensdag 14-06-2017
Project: | O

Dionderdag 15-068-2017
Project: | O

Wrijdag 16-08-2017 :
Project: | O

Zaterdag 17-06-2017 :
Project: | O

Zondag 18-06-2017 :
Project: | O

Ll

IUren op maandag 12-06-2017
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1.2 Factuur aanmaken na invoer project bij verwerkte uren en vergoedingen

Met deze functie kunnen de projecten worden gekoppeld aan verwerkte uren en vergoedingen. Gebruik
hiervoor de optie ‘Uren -> Invoer project bij verwerkte uren’.

. te uren/vergo - o X
e ¢ » 3| H- @'E &6 ®E 0
*wierkn.code 1200keode. TWEIRE 1.1 o oo hie eeoe B erqoedinge o et Klantfactuu ~
G00603 KUWAHTALL Kuarte ' ’ Maand
KONING — Ronindl= | o
¢ Week
Uren van werknemer: [~ 22 _ || Koring
Kant: [ 2 _|[DeK=nti
ek [0520T7 [Pt Wikig verweskte uurgegevens be
Daum: [3007 2017 || L2l
BTWecode: [21 . |Z1% BT
Unnsoort: [Homeal
Uuromschiving : [ EKlant % [Project code [Afdelina code A
0 i .
°9: [Maardag 1000001000000
{00 i0nA00
Asntal wen: [ 8.00 Do, 1000000000000
R S Uutoon: [ 1200 b.....i000000 oooooo
|
| werkn %: [100.00
Taiel: [ 2500
Klart % [100.00
' Poiect: 0 .||
Afdeling: [ 0 | v
n zin verloond: Nee I Ingevoerde project opslaan bijalle uren
| Uren ziin gefactureerd: Nee ™ Ingevoerde afdeling opslaan bi ale uren
¥ Uren verlonen
I Veilonen uren (idelik) op hoid M
K | [ Ukenfacuern e
Hamale uen ¢ B0 I Fasturatie uren fideiik) op hold 2
eeeeeee 0.00
Dver\gaular\ : oo
egoeding HG
uuuuu Nee
etnseerd Nee
v
H Vernerkte uen/vergaedingen 2017 #213

1.3 Verplichte invoer project bij uitzending

In de uitzending basisgegevens kan een project aan een uitzending gekoppeld worden. Alle uren en
vergoedingen die op de uitzending geboekt worden zijn dan automatisch gekoppeld aan het desbetreffende
project. Met deze functie kan worden ingesteld dat er verplicht een project wordt ingesteld bij een
uitzending met deze klant.

Uitzending basisgegevens (wizig) X

=
Bass || Into || Fase || werktiden || Bediitsmidsel |[“aigemeen || Loonaanaite || E0M | Diversen || Groep || Beendang | /

Kontaktpersoan biide Klant: [I7 2 [0anssen
Kontaktpersoon ziekmelding: [ 0 [
Aanvraagvanklant: [ 2 . |[Bchoornmaker MAANDAG
Projectvanklant: [ & . |[FrojectiBC
|

Reisafstand woorwerk : [ 0.0 K
BTW code t/m sept. 2012 [Eijklart cpgeven

BTW codk ki, 2012 : [Eifklark opgeven
Ui ategorie Al
Uitzer

=p il
Behandeld door 1: [5Y5 . |[Systeembheerder
Behandeld door 2 _

I Uitzending op payral basis

i
I Uitzending s defintief en mag masr beperkt gewiigd warden

Kentaktpesoon bi de klant voor deze vitzending
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1.4 Project op factuur afbeelden

Hiermee kan er voor worden gezorgd dat het project zichtbaar is op de factuur naar de klant. Daarvoor is
wel benodigd dat er een mergeveld van het project is ingesteld in factuur layout (Bij Bestand -> Layout ->

Factuur layout).

e e s o BB B X R0

Code ctuur layout (wijzig)

""" | Aemeen || Domack/ndeling | Adtessering || Kop || Fieoeks Vil kst
| Kolom 1:3 || Kolom 6 |[Folarm 75 || [5ubkotalen enBTw || Insteingen

Kelom 7 bresdie: [58 mm. I Rechts linen

Kolom 7 kop : [Omschiiving
Kolom 7 veld 1 : [[UwGmsehi] - [Frofeet] - [FroRetLG] [
Kolom 7 veld 2 |
Kelom 7 veld 3 Jii |
Kolom & breedte: | 0 mm. I~ Rechis Litlinen

Kolom 8 kap
Kelom & veld 1 Ji|
Kolom 8 veld 2 |
Kelom 8 veld 3 Jii |

‘ H ‘ Ale Fackuur lapouts #2/3 4

1.5 Factuur per project maken

Met deze functie maakt UBplus per project een aparte factuur aan. Zo kunnen er per facturatie periode
verschillende facturen worden aangemaakt. Het project kan in de ‘kop’ van de factuur worden afgebeeld
met een mergeveld in de factuurlayout (zie onderstaande afbeelding).

¢+ B ED@E Ro|

Factuur layout (wijzig) X ~
=] “

§ [ tlgemeen || Dpmaakringeling || Adressering | Kep | Begels || weoet | viietekst || Loge

Cris || Feehs |
& 3| =

Factuurnummer: [Factuurhr]
Debiteurnummer: [KlantCode]
Over periode: [OverPeriode]
Voor project: [Proomschr]]

#H2/3 7

\ H | Alle factuu layouts
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Het is tevens mogelijk om per project en per factuur een alternatief emailadres in te voeren. Hierdoor is het
mogelijk om iedere factuur met een specifiek project naar een ander emailadres van de inlener te sturen.
Dit moet worden ingesteld bij de Klant -> Bestand -> Projecten, in het tweede tabje onder ‘Factuur’.

Klant projecten (wijzig) *

Algemeen Factuur ” Info |

[ Gebik onderstaand factuuradres biij factur per project

Maam : |
Ades1: |
Adres 2: |
Postoode : I—
Plaats : I
Land: |

Landeode : | _”

T.awv.: I

E-mail factuur : |

Bovenstaande gegevens ziin alleen van toepassing als een factuur per project wordt gebruikt.
Het ingevoerde e-mail adres overuled het e-mail adres in de basizgegevens van de klant, het e-mail adres
in de basisgegevens moet echter wel ingevoerd waorden.
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2. Projecten invoeren in UBplusOnline

In UBplusOnline kan de inlener projecten invoeren. Daarvoor moet eerst in de omgeving worden
ingeschakeld dat inleners projecten kunnen invoeren. Dat kan onder de Instellingen -> Urenbriefjes.

Home  Urenbriefles Plaatsingen Inleners  Werknemers  Overige~

Auto-invullen urenbriefjes

Algemeen Bij een nieuw urenbriefie wordt het standaard urenbriefje ingevuld indien aanwezig.
Backoffice O Ja @® Nee

De uren en vergoedingen die zijn ingevuld kunnen uiteraard weer worden aangepast.
Documenten

Weken vooruit
Berichten Aantal weken dat urenbriefjes vooruit mogen worden ingevuld:
Registraties 10

Urenbriefies Actieve uitzendingen zijn uitzendingen die actief zijn in de periode van X weken vooruit en hetzelide aantal

weken achteruit.
‘Website integratie
Weken achteraf

UBplusOnline klant Aantal weken dat urenbriefles achteraf mogen worden ingevuld:

4

Actieve uitzendingen zijn uitzendingen die actief zijn in de periode van X weken vooruit en Y weken
achteraf.

Projecten inschakelen
Inleners kunnen projecten definiéren die bij urenbriefjes gekozen kunnen worden

® Ja (O Nee
Indien een inlener geen projecten definieert, hoeven er voor die inlener ook geen projecten gekozen te
worden.

Verplichte urenvelden

() Begintijd, eindtijd en pauze (tijdregistratie)
@ Alleen uren invullen (urenregistratie), Tijdregistratie is bij de inleners in te stellen

Dag bij onkosten verplicht
Het invullen van een weekdag bij de onkosten is verplicht

O Ja ® Nee

Groeperen van vergoedingen

De inlener kan de projecten vervolgens aanmaken:

ALFATEST Klaartje de Boer ~ Week 25

inlener = 036 538 7010
Contactpersonen
Home  Urenbriefles  Werknemers  Overige~ Projecten
| Inste\llngen

Nieuw project
Omschrijving

(maximaal 128 letters)

Looptijd

tm (2e datum optioneel)

Opslaan

ALFATESTomgeving
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In de urenbriefjes kan een project worden gekoppeld. Dit project wordt gesynchroniseerd ongeacht of het
project dan al niet bekend was in UBplus. Als het project nog niet bekend was in UBplus wordt het door het
systeem toegevoegd aan de projecten van de klant in UBplus. Hierbij moeten worden opgemerkt dat het
synchroniseren met projectnummers eenrichtingsverkeer betreft, projecthnummers die in UBplus worden
aangemaakt worden nJjet doorgestuurd naar UBplusOnline.

Urenbriefje voor week 29 van 2017

\Werknemer: Karel Karelsen

Functie:

Plaatsing: 03-000014

Bedriji: Houtbedrijf De Plank
Afdeling: winkelmedewerkers

Uren

project soort uren
17-f ma  TEST MNormale uren 8,00
18-7 di  TEST Normale uren 8,00
19-7f we | TEST Normale uren 8,00
207 do TEST Normale uren 8,00
21-7T vr
22-7 za
23-T zo
32,00
Geen onkosten
Geen bijlagen
Historie
Verwerkt door systeem op 14-06-201
Geaccordeerd door Saskia Groofen (consulent) op 14-06-2017 om 09°31

Aangeboden door Saskia Grooten (consulent) op 14-06-2017 om 09:30

Open door Saskia Groofen (consulent) op 14-06-2017 om 09:30

Het is wel mogelijk om bij een nieuwe koppeling met UBplusOnline de projecten uit UBplus in UBplusOnline
op te nemen via een reset. Echter met deze reset worden de projecten die in UBplusOnline zijn ingevoerd
overschreven. Gelieve voor deze functie contact op te nemen met de helpdesk van UBplus.
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